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FParte I
DISPOSIZIONI GENERALI

Capo |
I DIRITTI D’ACCESSO

Art. 1
Fonti e finalita

1. 1] presente regolamento attua i principi affermati dalla legge
8 giugno 1990, n. 142 e le disposizioni stabilite dalla legge 7 agosto
1950, n. 241 e dallo statuto comunile, per assicurare la trasparenza
e la pubblicita dell’attivita amministrativa ed il suo svolgimento im-
parziale, attraverso |’esercizio del diritto di accesso agli atti, ai docu-

menti amministrativi ed alle informazioni in possesso dell’ Ammini-
strazione,



Capo II
SOGGETTI DEI DIRITTI D’ACCESSO

Art. 2
Soggetti del diritto di accesso alle informazioni
ed agli atti del’Amministrazione' comunale

1. Il diritto di accesso aile informazioni ed agli atti dell’ Ammi-

nistrazione comunale, di cui all’art. 7 della legge 8 giugno 1990, n.
142, & assicurato:

a)

b)

<)

d)

a tutti i cittadini residenti nel Comune, dotati della capacita di agire
secondo I’art. 2 del Codice Civile;

ai Consiglieri comunali ed agli altri soggetti ai quali il diritto di
accesso ¢ garantito da norme speciali, di cui aglhi artt.j;{ e 1% del
presente regolamento;

ai rappresentanti delle:

- assnciazioni ed istituzioni registraie per Uattivitd di partecipa-
zione che svolgono nel Comune;

-"organizzazioni di volontariato iscritte nei registri di cui all’art.
6 della legge 11 agosto 1991, n. 266:

- associazioni di protezione ambientale riconosciute ai sensi del-
Part. 18 della legge 8 luglio 1986, n. 349;

al rappresentanti delle:

- istituzioni ed associazioni di cittadini che hanno sede nel Comu-
ne e che, pur non rientrando fra quelle in precedenza elencate,
svolgono nel territorio comunale attivita sociale, culturale ed eco-
nomica d’interesse generale;

- persone giuridiche, pubbliche e private, che hanno sede o centro
di attivita nel territorio comunale;

alle pubbliche amministrazioni che siano interessate all’accesso alle
informazioni ed agli atti per lo svolgimento delle funzioni ad esse
attribuite;




f) ad ogni altra persona fisica o giuridica, istituzione, associazione
od organizzazione che non abbia residenza, sede o centro di atti-
vita nel Comune e che richieda di esercitare i diritti di accesso so-
pra stabiliti per le finalita e con i limiti previsti dal successivo art. 3.

2. La richiesta di accesso delle pubbliche arnministrazioni deve
essere effettuata da parte del responsabile del procedimento ammi-
nistrativo presso le stesse in corso o dal titolare dell’ufficio procedente.

3. Per le modalita di ammissione all’accesso degli altri soggetti
di cui a! primo comma, effettuate direttamente od a mezzo di rap-
presentanti, tutori o curatori, si osservano le disposizioni di cui ai
successivi arit,

Art. 3
Soggetti ed oggetto del diritto di accesso
ai documenti amministrativi

I. L’esercizio del diritto di accesso ai documenti amministrati-
vi € riconosciuto a chiunque vi abbia interesse per la tutela di situa-
zioni giuridicamente rilevanti, in conformita a quanto stabilito dal-
’art. 22 della legge 7 agosto 1990, n. 24].

2. Il diritto di accesso dei soggetti di cui al precedente comma
€ esercitato relativamente ai documenti amministrativi ed alle infor-
mazioni dagli stessi desumibili il cui oggetto & correlato con I'interes-
s¢, sopra definito, di cuj il richiedente dimostri, con idonea e specifi-
ca motivazione, di essere titolare.

3. Con la definizione *‘documento amrministrativo’® s’intende
ogni Ate

formatodagli organi de! Comune, o atti di altre pubbliche
amministrazioni o, comunque, documenti stabilmente detenuti dal-
* I'Ente e dallo stesso utilizzati ai fini della propria attivitd ammini-
strativa.



Parte [T .
I PROCEDIMENTI DI ACCESSO

Capo I
ORDINAMENTO DEL SERVIZIO

Art. 4
Sisterna organizzativo

1. Con i provvedimenti previsti dal presente regolamento ’'Am-
ministrazione adegua I’organizzazione comunale per |’attuazione dei
principi e delle garanzie stabilite dalle leggi 8 giugno 1990, n. 142 e
7 agosto 1990, n. 241, dallo statuto e dal precedente art. 1 e stabili-
sce le norme per I’individuazione dei soggetti che nell’ambito della
stessa hanno il dovere di assicurare il pieno e tempestivo esercizio dei
diritti dei cittadini, con tutte le responsabilita conseguenti.




Art. B
Il responsabile del procedimento di accesso

1.10 Ab%\.&QﬁUO £ pmd Loy, | ool oot ol
Arnuke Tego fo pmeulo _
provved., a designa-
re il dipendente, di qualifica e professionalita adeguata che ha, fra
I suoi compiti, quello di responsabile del procedimento di accesso al-

le informazioni, agli atti ed ai documenti amministrativi. Provved
contemporaneamente, a designare il dipendente tenuto a sosti-
tuire if responsabile del procedimento di accesso in caso di assenza
od impedimento, anche momentaneo. Le due designazioni sono ef-
fettuate con unico provvedimento,.redatto in quattro esemplari, due
dei quali sono consegnati agli interessati che ne rilasciano ricevuta
sul primo originale, conservato in atti. Il quarto esemplare & trasmesso
Rb 20kl pouy €% per conoscenza. Con le stesse modalita i &
/\t%uiwo proced€ allarevoca ed alla designazione del nuovo respon-
sabile del procedimento e del sostituto. La revoca deve essere motivata.

2. H responsabile de! procedimenio cura direttamente i rappor-

*ti con i soggetti che richiedono P'accesss © provvede a quanto neces-

sario per I'esercizio dei lorn diritrr, ~or le modalita stabilite dal nre-
sente regolamento. '

3. Il responsabile del procedimento:

a) provvede al ricevimento della richiesta di accesso, alla identifica-
zione del richiedente ed alla verifica della sua legittimazione ad
esercitare il diritto;

b) cura la tenuta del protocollo speciale sul quale registra le richieste
di accesso, la scadenza del termine per dare alla stessa esito, la
data di esercizio del diritto o della lettera di comunicazione di esclu-
sione o differimento;

c) decide I'ammissione delle richieste e provvede a tutte Ie operazio-
ni per ’esercizio dei diritti di accesso, con le modalita ed entro
{ termini previsti dal regolamento;

d) comunica aghi interessati ’esclusione ed il differimento del diritto
di accesso nei casi previsti dalle leggi e dal regolamento;

¢) dispone l’esercizio dei diritti di accesso secondo 'ordine tempo-
rale di presentazione delle richieste;




f)

a)

b)

d)

“

redige e trasmette trimestralmente al Aeﬂ“'h"'o un prospetto rias-
suntivo dei diritti di accesso esercitati

. e delle richieste che non sono state ammesse, limitate nell’esito
O per le quali é stato differito il termine di esercizio del diritto.

Art. ©
Funzioni di organizzazione, indirizzo e controilo

il A equtedo Qo(md 2
adotta i provvedimenti per la nomina e revoca dei responsabili
del procedimento e dei loro sostituti, di cui al primo comma del-
I'art. §
vigila  sul funzionamento del Servizio, adottando i provvedimenti
organizzativi necessari per migliorarne I’efficienza e la fruibilita
da parte de1 cittagini,

rappresenta.  all’ Amministrazione la necessita di dotare il servi-
zio di strumenti tecnologici, arredi, locali, personale, occorrenti
per il suo efficiente funzionamento o per far fronte ad esigenze
eccezionali neile quali il Servizio stesso & temporaneamente impe-
gnato;

verifica , almeno una volta ogni mese, dal protocollo speciale
del Servizio, che le richieste pervenute abbiano avuto esito entro
i termini regolamentari, senza che si siano verificati ritardi. Ap-
poné @ AwQ firmaed annota le Aue, osservazioni in corri-
spondenza del giorno nel quale effettua.  la verifica;




Capo 11
ESERCIZIO DEI DIRITTI D’ACCESSO

Art, -:F

Identificazione e legittimazione del richiedente

A. L’esercizio del diritto d’accesso
agli atti ed ai documenti ammini-
strativi é effettuato con le modalita di seguito stabilite. L’identifica-
zione del richiedente viene effettuata:

a) uercounscenza diretta dello stesso da parte del responsabile
del procedimento o di altro impiegatc,

b) mediante esibizione di uno dei documenti di identificazione pre-
visti dagli artt. 288, 292 e 293 del R.D. 6 maggio 1940, n. 635 ¢

successive modificazioni} )

2. Coloro che presentano richiesta di accesso per conto di enti,
persone giuridiche, associazioni, istituzioni od altri organismi devo-
no dichiarare la carica ricoperta o la funzione svolta, che legittima
Pesercizio del diritto per conto dei soggetti rappresentati.

3. I rappresentanti, tutori e curatori di soggetti interessati al-
’accesso, devono dichiarare la loro condizione ed il titolo legale dal
quale la stessa & comprovata.
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Nelle-richieste inviate con le modalitd previste dal 3 0 com-
ma del successivo art. g , il richiedente deve annotare il numero e
la data della carta d’identita, se rilasciata da questo Comune, oppu-
re allegare o trasmettere copia di altro documento d’identita valido.
Nel caso in cui non abbia inviato gli elementi d’identificazione richiesti,
Uinteressato dovra provvedere personalmente all’accesso, esibendo
in quel momento un valido documento d’identita.

Art. §
Scheda di accesso

1. Il diritto di accesso viene esercitato mediante la compilazio-
ne da parte dell’interessato di una scheda predisposta dal Comune,
formata da originale e copia, messa a disposizione gratuitamente pres-
s0 il E’OM‘“"E- ) T

2. Il diritto di accesso puo essere esercitato anche mediante I’invio
_ a mezzo raccomandata
A.R., via telefax della richiesta contenente
i dati previsti dalla scheda di accesso, indleat: dai successivo
comma. QGuando ’interessatc non dispone dei riferimenti necessaij
, la richiesta & indirizzata a] Comur:z - Ufficio i Segreteria - che prov-
vede al suo immediato inoltro al 'C?/sk)oxuy::.\s; % O\ee Awetrizio.

3. Lascheda é registrata nell’apposito protocollo e copia della
stessa, completata della data di presentazione, del numero di posi-
zione, del timbro del Comune e delle indicazioni di cui al successivo

l4® comma, & restituita all’interessato per ricevuta.



L| . Nella scheda di accesso o nella richiesta inviata con le moda-

litd di cui al precedente terzo comma, sono indicati:

a)
b)
c)

d)

€)

il cognome, nome, luogo e data di nascita, indirizzo, telefono e/o
telefax del richiedente;

gli estremi del documento di identificazione o la dichiarazione di
conoscenza da parte di un membro dell’ufficio;

la posizione di rappresentante legale, procuratore e curatore, con
U'indicazione del titolo dal quale derivano tali funzioni;

Ioggetto dell’accesso, con specificazione:

- delle informazioni richieste, tenuto conto delle norme richiama-
te al primo comma;

- degli atti o documenti amministrativi dei quali si richiede la vi-

sione o la copia, indicando i dati necessari per la loro individua-
zione e precisando, per le copie richieste, 1’uso che ne consente
"eventuale rilascio in esenzione dell’imposta di bollo, previsto
dalla tabella B allegata al D.P.R. 26 ottobre 1972, n. 642, nel
testo vigente;

- dell’eventuale procedimento amministrativo nel quale i documenti
sono inseriti;

la motivazione prescritta dal secondo comma dell’art. 25 della legge
7 agosto 1990, n. 241; per i soggetti di cui all’art. 22 della stessa
legge la motivazione & costituita dall’indicazione dell’interesse, cor-
relato ai contenuti dei documenti richiesti, per la tutela del quale
viene esercitato ’accesso.

Art. Q
Modalita per I’esercizio dell’accesso

1.1 Respomaanite gt Plotetwmado presta  ail’inte-

ressato la collaborazione e 'assistenza necessarie per [’esatta indivi-

duazione degli atti e dei documenti dei quali viene richiesta Ia visione

e/o il rilascio di copia e per definire esattamente ["informazione della



]

quale s’intende prendere conoscenza. L’interessato & tenuto a forni-
re tutti gli elementi di cui dispone per tale individuazione e definizione.

2. L’esercizio dei diritti d’informazione, di visione degli atti e
documenti amministrativi e di accesso alle strutture ed ai servizi ¢ as-
sicurato dal Comune gratuitamente,

3. Per il rilascio di copie di atti € documenti & dovuto il rimbor-
so del costo di riproduzione e di ricerca. La tariffa relativa al rim-
borso del costo di riproduzione é stabilita con deliberazione della Giun-
ta comunale. 11 costo di ricerca

non ¢ do-
vuto qualora il rilascio di copie sia richiesto per documentati motivi
di studio. Quando I'invio delle informazioni o delle copie dei docu-
menti & richiesto per posta, telefax od altro mezzo, sono a carico del
richiedente le spese occorrenti per la spedizione o I'inoltro.

4. Il pagamento dei rimborsi spese e dell’imposta di boilo é ef-
fettuato al momento della presentazione della scheda di accesso, in
_contanti o con il deposito delle marche da bollo per 'importo alle
stesse relativo. Per le richieste inviate per posta o con altro mezzo,
il pagamento deve essere effettuato esclusivamente a mezzo vaglia po-
stale od assegno circolare non trasferibile.

Art. A0
Ammissione all’esercizio dei diritti

A1 responsabile del procedimento, in base alla scheda di ac-
cesso presentata, provvede immediatamente, alla presenza deil’inte-
ressato:

a) all’accertamento della sua identita e legittimazione;

b) alla verifica delle registrazioni apposte sulla scheda, richiedendo
le eventuali integrazioni ed i chiarimenti ritenuti necessari;

c) alla valutazione degli elementi e dati di riferimento per I’indivi-
duazione dell’informazione, dell’atto o del documento amministra-




tivo, richiedendo tutte le ulteriori notizie eventualmente necessarie.

3. Il responsabile del procedimento decide immediatamente 1’i-
nammissibilita delle richieste per le quali le indicazioni di riferimen-
to non consentono di individuarne 'oggetto é la comunica diretta-
mente all’interessato con annotazione apposta sulla copia-ricevuta del-
la scheda.

4. Nel caso in cui, pur non essendo stati forniti tutti gli elemen-
ti necessari, il responsabile, dopo aver accertata |’esistenza delle con-
dizioni di cui al comma successivo, ritiene di esperire comunque la
ricerca, avverte l'interessato che la richiesta &€ ammessa con riserva
e che dal quinto giorno successivo alla presentazione egli potra aver
comunicazione, presso il suo ufficio, dell’esito della ricerca e, ove
guesta sia positiva, effettuare P'accesso richiesto.

5. Compiute prioritariamente le verifiche di cui ai precedenti
commi, il responsabile del procedimento esamina le risultanze della
scheda relative:

a) alle motivazioni che sono prescritte dalla legge e dal regolamento
per ’accesso ai documenti richiesti;

b) alle condizioni di ammissibilita tenuto conto delle esclusioni e li-
mitazioni stabilite daila legge e dal regolamento.

6. Quando dall’esame effettuato il responsabile del procedimento
rileva che sussistono le motivazioni prescritte e che non ricorre alcu-
na condizione di esclusione o limitazione, comunica all’interessato,
con annotazione sulla copia-ricevuta della scheda, I’ammissione del-
la richiesta ed il giorno dal quale potra effettuare 1’accesso, preci-
sando il relativo orario.

7. Nel caso che risultino necessarie pitt approfondize valutazio-
21 dedic motivazioni e condizioni sopra indicate, il “tzouasabiiz del
procedimento avverte ’interessato, con le modalita sopra indicare,
che la richiesta & sottoposta ad istruttoria e che dal quinto giorno suc-
cessivo alla presentazione egli potra avere notizia, presso il suo uffi-
cio, dell’esito della stessa e, ove questo sia favorevole, effettuare ’ac-
cesso richiesto.

8. Il responsabile del procedimento adotta i provvedimenti orga-
nizzativi necessari affinché I’accesso avvenga con ’osservanza delle
modalita stabilite dal presente regolamento per 1’esercizio di ciascun
diritto.

Art. /f/(

Termini

1. Il procedimento di accesso deve essere effettuato con il ri-
spetto dei termini previsti dal regolamento che non possono supera-
re quelli stabiliti dagli artt. 2 e 25 della legge 7 agosto 1990, n. 241.
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2. Nel computo dei termini non si tiene conto dei giorni festivi «

3. Nei mesi di luglio ed agosto i termini previsti dal presente
regolamento  sono prolungati al doppio di quelli ordi-
nari, in relazione alla consistenza del personale presente .

4. Nel caso che, per I'individuazione di quanto richiesto, si ren-
dano. necessari chiarimenti, specificazioni ed elementi integrativi, con-
seguenti ad errori, omissioni od imprecisioni nelle notizie fornite nella
scheda di accesso, il responsabile del procedimento invia all’interes-
sato, prima della scadenza del termine previsto per 1’accesso, richie-
sta dettagliata a mezzo posta raccomandata o telefax, assegnandogli

/OL vee’ -quindiei giorni dal ricevimentq_per provvedere. Trascorso tale termi-
ne senza che sia pervenuta risposta, il responsabile dispone la chiu-
sura ed archiviazione del procedimento.

5. I termini ricominciano a decorrere dalla data di acquisizione
al protocollo speciale della risposta contenente gli elementi richiesti.




Capo 111
ESCLUSIONI DAL DIRITTO DI ACCESSO

Art. AY

Atti dell’ Amministrazione comunale

1. Ai sensi dell’art. 7, terzo comma, della legge 8 giugno 1990,
n. 142, 'esercizio del diritto di accesso agli atti dell’ Amministrazio-
ne comunale puod essere temporaneamenté-escluso per effetto di una
motivata dichiarazione del Sindaco che ne vieti I’esibizione, confor-
memente a quanto previsto dal presente regolamento, quando la lo-
ro diffusione pud pregiudicare il diritto alla riservatezza delle perso-
ne, dei gruppi e delle imprese.

2. L’esclusione temporanea di cui al precedente comma & di-
sposta per "accesso agli atti ed alle informazioni dagli stessi desumibili:

a) riguardanti la vita privata delle persone fisiche, dalla cui divulga-
" zione possa derivare 1ina iesione della dignita taie da impedire il
pieno e libero manifestarsi della loro personalita e I"effettiva par-
tecipazione delle stesse alla vita della comunita di appartenenza;

b) relative all’attivita di gruppi, dalla cui divulgazione possa deriva-
re una lesione immediata e diretta degli interessi statutari;

c) dicarattere industriale, commerciale e finanziario, la cui divulga-
zionie pud provocare una lesione immediata e diretta degli inte-
ressi di una impresa.

3. Entro trenta giorni dall’approvazione da parte della Giunta
comunale del quadro delle competenze, il Sindaco, assistito dal Se-
gretario comunale e dal dirigente dell’unita per ciascun ambito com-
petente, provvede a dichiarare "esclusione temporanea dall’accesso
di categorie di atti o di singoli atti e delle informazioni dagli stessi
desumibili. Gli elenchi delle categorie di atti soggetti in via ricorrente
alla temporanea esclusione dall’accesso sono integrati nel presente
regolamento con la deliberazione del Consiglio comunale prevista dal
terzo comma dell’art. /‘ 4 |




4. Successivamente agli adempimenti iniziali di cuj al preceden-
te comma, il Sindaco, per propria iniziativa o su proposta del Segre-
tario comunale o del dirigente dell’unita competente, pud procedere
all’esclusione temporanea dall’accesso di singoli atti, non compresi
nelle categorie come sopra definite, sussistendo le condizioni, previ-
ste dal secondo comma, che ne precludono la divulgazione.

3. La dichiarazione di esclusione dall’accesso deve precisare i
motivi per i quali Ia stessa & stata disposta, per ciascuna categoria
di atti o per ciascun singolo atto non compreso in dette categorie.
Nella stessa deve essere stabilito il periodo per il quale vige 1’esclu-
sione, che deve essere definito con un termine certo.

6. Deve comunque essere garantita agli interessati la visione degli
atti relativi ai procedimenti amministrativi la cui conoscenza sia ne-
cessaria per curare o per difendere i loro interessi giuridici.

7. E esclusa la consultazione diretta da parte dei richiedenti dei
protocolli generali o speciali, dei repertori, rubriche e cataloghi di
atti e documenti, salvo il diritto di accesso alle informazioni, alla vi-
sione ed alla estrazione di copia delle registrazioni effettuate neghi stessi
per singoli atti, ferme restando le preclusioni stabilite dal secondo
comma del presente articolo.

8. Le richieste relative alla consultazione di serie periodiche o
di registri di atti, relativi ad un periodo particolarmente esteso o ad
un numero di atti rilevante, possono essere accolte solo se hanno per
fine studi e ricerche storiche, statistiche e scientifiche. Tali finalita
devono essere documentate nella richiesta e 'ammissione & subordi-
nata a condizioni che sono poste per evitare difficolta al regolare fun-
zionamento degli uffici. La consultazione ed il rilascio di copie per
comprovati motivi di studio & effettuata gratuitamente e-eeg—<sen—

g1
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Art./{g

Documenti amministrativi

1. Sono esclusi dal diritto di accesso i documenti amministrati-
vi formati dall’ Amministrazione comunale o dalla stessa stabilmen-
te detenuti e le informazioni dagli stessi desumibili:

a) che sono riservati per espressa disposizione di legge, secondo quan-
to stabilito dal terzo comma dell’art. 7 della legge 8 giugno 1990,
n. 142 e dal primo e guinto comma dell’art. 24 della legge 7 ago-
sto 1990, n. 241;

b) periquali la divulgazione & esclusa per I’esigenza di salvaguarda-
re la riservatezza di persone, gruppi od imprese, riferita alle mo-
tivazioni precisate dal secondo comma del precedente art. 20;

¢) la cui divulgazione possa provocare una lesione immediata e di-
retta all’interesse alla sicurezza ed a quello della difesa nazionale,

i




nonché all’esercizio della sovranita nazionale nell’ambito delle re-
lazioni internazionali; in nessun caso tali informazioni possono
essere oggetto di segreto quando cid sia in contrasto con il perse-
guimento dei fini di cui all’art. 11 della Costituzione;

d) la cui divulgazione possa ostacolare ’adozione o I’attuazione da
parte delle amministrazioni competenti di decisioni in materia di
politica monetaria o valutaria;

e) la cui divulgazione, ostacolando I’attivita delle amministrazioni
preposte alla tutela dell’ordine pubblico ed alla prevenzione e re-
pressione della criminalita, possa provocare una lesione immediata
e diretta alla sicurezza di persone e di beni.

2. L’individuazione delle categorie dei documenti amministra-
tivi da escludere dall’accesso per efferto di quanto dispone il prece-
dente comma, viene eseguita, per ciascuna unitd organizzativa, en-
tro trenta giorni dall’approvazione da parte della Giunta comunale
dei quadro delle competenze, dal dirigente insieme con il responsabi-
le del procedimento, secondo gli indirizzi e con il coordinamento del
Segretario comunale.

3. Con deliberazione del Consiglio comunale viene provveduto
ad integrare il presente regolamento con I’elenco delle categorie de-
gli atti e documenti amministrativi esclusi dall’accesso, completato
delle norme per la determinazione del periodo di durata dell’esclu-
sione che consentono di stabilire la data iniziale e finale. Tale elenco
€ soggetto ad integrazioni o cancellazioni per effetto delle variazioni
intervenute negli interessi da salvaguardare ed & sottoposto annual-
mente a verifica e ad eventuale aggiornamento.

4. Fino all’integrazione regolamentare di cui al precedente com-
ma, per l'individuazione degli atti ¢ documenti per i qual & escluso
'accesso, viene fatto diretto riferimento a «-usn*o srabilito dal pre-
sente articolo e dal precedente art. /IQ} '

‘ Art. Al

Apposizione del segreto

1. L’apposizione del segreto pud riguardare soltanto gli atti, i
documenti amministrativi ¢ le informazioni la cui divulgazione sia
lesiva degli interessi di cui ai precedenti arttV{ De iy

2. All’apposizione del segreto provvede il responsabile del pro-
cedimento di ciascuna unita competente, in base agli elenchi delle ca-
tegorie formati ed approvati con le modalita di cui al terzo comma
dell’art. 21.

3. Sui documenti soggerti all’apposizione del segreto, che si esten-
de alle informazioni dagli stessi desumibili, deve risultare:

a) il nome e la qualifica del responsabile del procedimento che ha
apposto il segreto;



b) la data in"cui & avvenuta tale apposizione;
¢) il periodo di durata del segreto, indicandone la data iniziale e finale;

d) i motivi che hanno indotto all’apposizione del segreto, con riferi-
mento sia alla normativa vigente che alle concrete circostanze di
fatto che ne hanno giustificato I’apposizione.

4. I motivi dell’apposizione del segreto ed il periodo di durata
dello stesso sono inseriti nel provvedimento di rifiuto, limitazione o
differimento dell’accesso, secondo quanto previsto dal terzo comma
dell’art. 7 della legge 8 giugno 1990, n. 142 e dall’art. 25, terzo com-
ma, della legge 7 agosto 1990, n. 241,

5. Le disposizioni del presente articolo si applicano ai documenti
amministrativi compresi negli elenchi della categorie di cui al secondo
comma ed ai singoli atti di cui ai precedenti a.rtt./{ g € Iy quarto comma.

]

6. I documenti amministrativi sui quali & stato apposto il vin-
colo del segreto sono custoditi dal responsabile del procedimento di
accesso dell’unita organizzativa competente.

Art. A%

Differimento, dell’accesso

1. Il Sindaco pud disporre il differimento dell’accesso agli atti,
documenti ed informazioni quando risulti necessario per assicurare,
per un periodo limitato, la tutela degli interessi di cui al primo com-
ma del precedente art. f3

2. N1 differimento dei termini per |’esercizio dej diritti d’accesso
pud essere inoltre disposto quando si verificanc difficoita per ac-
quisizione di docirmentazioni da altre unita organizzative.od in pre-
senza di esigenze eccezionali che determinano ¢n lusso di richieste
alle quali non & possibile dare esito entro i termini pr=scritti. 11 diffe-
rimento non pud essere superiore a quindici giorni utili dal termine
ordinario stabilito dal regolamento ed il tempo complessivamente ne-
cessario per Iesercizio dell’accesso non pud comunque superare il li-
mite stabilito dal quarto comma deil’art, 25 della legge 7 agosto 1990,
n. 241. Il provvedimento, per i motivi di cui al presente comma, & e-
messo dal responsabile del procedimento, e controfirmato dal dirigente
dell’unita organizzativa, prima della scadenza del termine ordinario.

3. I provvedimenti di cui ai precedenti commi devono essere mo-
tivati e sono comunicati aj richiedenti mediante lettera raccomanda-
ta o notifica, spedita od effettuata entro il termine ordinario stabili-
to per {’accesso.’

4. Con la comunicazione del differimento 'interessato deve es-
sere informato della tutela giurisdizionale del diritto, dallo stesso at-
tivabile secondo il quinto comma dell’art. 25 della legge 7 agosto 1990,
n. 241, '




Art. /l6

Esclusioni e limitazioni dall’accesso

1. La comunicazione agli interessati della esclusione o della li-
mitazione dall’accesso agli atti, ai documenti amministrativi ed alle
informazioni di cui agli artt./l.?.. e 13 ¢ effettuata mediante lettera rac-
comandata o notifica, spedita od effettuata entro il termine ordina-

rio stabilito per Jaccesso.

2. Nel caso in cui I’esciusione dall’accesso riguardi solo una parte
dei contenuti di un documento, possono essere esibite in visione o
rilasciate copie parziali dello stesso. Le copie parziali devono com-
prendere la prima e ['ultima pagina del documento, con esclusione
delle parti detle quali non é consentita la conoscenza; le pagine omesse
devono essere indicate.

3. Con la comunicazione della esclusione o della limitazione del-
I’accesso l'interessato deve essere informato della tutela giurisdizio-
nale del diritto, dallo stesso attivabile secondo il quinto comma del-
I'art. 25 della legge 7 agosto 1990, n. 241.

Art. /”r
Silenzio-rifiuto
1, Trascorsi inutilmente trenta giorni dalla richiesta, questa s’in-
tende rifiutata ed il richiedente puo effettuare, entro i 30 giorni suc-
cessivi, ricorso contro il silenzio-rifiuto al Tribunale Amministrativo
Regionale secondo quanto disposto dal quarto e quinto comma del-
I’art. 25 della legge 7 agosto 19990, n. 241,

2. Ricevuta notifica del ricorso contro il silenzio-rifiuto il Sin-
daco incarica il Segretario comunale di accertare, nel tempo pit bre-
ve, - ) 2y l
motivi per i quali i richiesta dell’interessaro non ha avuto tempestiva

risposta. In mancanza di incarico del Sindaco il Segretario comunalé -

che ha avuto conoscenza del ricorso & tenuto comunque ad intervenire.

3. Qualora sia accertato che non sussistevano motivi di esclu-
sione o differimento dell’accesso, il Segretario dispone, indipendente-
mente dal ricorso pendente, 'immediata ammissione all’accesso, dan-
done avviso all’interessato con telegramma o telefax, Copia del provve-
dimento adottato viene immediatamente depositata nelle forme pre-
scritte presso il Tribunale Amministrativo Regionale, per quanto previ-
sto dall’ultimo comma dell’art. 23 della legge 6 dicembre 1971, n. 1034.

4. Nel caso che dagli accertamenti effettuati risulti che secondo
le norme di legge e del presente regolamento non & consentito I'ac-
cesso ai documenti richiesti, il Segretario riferisce al Sindaco ed alla
Giunta comunale, per la costituzione a difesa del Comune nel giudi-
Zio promosso dall’interessato.

5. 11 Segretario comunale riferisce al Sindaco in merito alle cause
che hanno determinato Ia situazione verificatasi e sulle evenruali re-
sponsabilita accertate.

a



* Parte 117
IL DIRITTO ALL’ INFORMAZIONE

Capo 1
ESERCIZIO DEL DIRITTO

Art./(g

Garanzie del diritto

1. L’esercizio del diritto dei cittadini di accedere alle infor-
mazioni di cui & in possesso I’ Amministrazione & promosso ed assi-
curato dal Sindaco e dalla Giunta-comunale e realizzato dall’orga-
nizzazione dell’ente secondo le norme stabilite dal presente regola-
mento.

2. L’esercizio del diritto deve assicurare ai cittadini tutte le in-
formazioni sullo stato degli atti e delle procedure, sull’ordine di
esame di domande, progetti e provvedimenti che comungue li riguar-
dino.

3. Turti 1.cittadini hanno il diritte di accedere, in genere wi-
le inforreazicm di cui dispone 1’ Amministrazione comunaile, rela-
tive all’attivita da essa svolta o posta in essere da istituzioni, azien-
de speciali ed organismi che esercitano funzioni di competenza del
Comune.

4. 1l diritto di accedere ai documenti amministrativi per la tute-
la di situazioni giuridicamente riievanti, riconosciuto a chiunque vi
abbia interesse dal primo comma deil’art, 22 della legge 7 agosto 1990,
n. 241, comprende tutte le informazioni desumibili dai documenti
- stessl. . -

5. L’informazione deve essere resa assicurando la veridicita, I’e-
sattezza e la completezza dei suoi contenuti.




Art.‘/{q

QOggetto del diritto

1. Il diritto ha per oggetto le informazioni desumibili da atti, do-
cumenti, pubblicazioni, registrazioni e da dati in possesso del Comune.

2. La legge garantisce espressamente ['accesso alle informazio-
ni relative:

a) ai contenuti delle liste elettorali generali e sezionali del Comune
ed agli atti della revisione semestrale di dette liste (art. 51, D.P.R.
20 marzo 1967, n. 223);

b) alie concessioni edilizie, ed ai relativi atti di progetto, del cui av-
venuto rilascio sia stata data notizia al pubblico mediante affis-
sione all’albo {art. 10, legge 6 agosto 1967, n. 765)-

c) disponibili sullo stato dell’ambiente
34— [ ART. AL £ 08 01-86 . éqﬁ)

d) allo stato degli atti e delle procedure e sull’ordine di esame di do-
mande, progetti e provvedimenti che comunque riguardino colui
che ne fa richiesta (art. 7, legge 8 giugno 1990, n. 142);

e) agli atti del procedimento amministrativo (artt. 7, 9 e 10, legge
7 agosto 1990, n. 241);

f) ai requisiti per I’espletamento di attivita economiche varie (art.
3, D. Lgs, 23 novembre 1991, n. 391);

g} agli iscritti nell’albo dei beneficiari di provvidenze di natura eco-
nomica (art. 22, legge 30 dicembre 1991, n. 412).

3. Il Comune assicura attraverso i?r/esponsabilﬁdef procediinenio
di accesso e nelle altre forme previste dai successivi articcii ‘e infor-
-L.as10ni I Suo possesso, con ’esclusione di quelle pe i@ iisui Sicorro-. ‘
.10 i2 eondizioni preclusive o limitative di cui ai precedenui acit. ,{% 1 3 -

Art. 30
Funzionamento

A
1. T responsabilt de{ procedimento d’accesso provved?, a for-
nire informazioni relative all’iter da seguire:

a) per usufruire delle prestazioni dei servizi comunali gestiti diretta-
mente od a mezzo di istituzioni, consorzi, aziende speciali o con-
cessionari;

b) per attivare un procedimento amministrativo d’interesse del sin-
golo cittadino;

C) per ottenere autorizzazioni, concessioni, licenze, permessi da ri-
lasciarsi dagli organi comunali;




2. 1l responsabile dell’accesso prov-
vede a fornire informazioni:

a) sullo stato degli atti e delle procedure e sull’ordine di domande,
progetti e provvedimenti che comungue riguardino i richiedenti;

b) su ogni altra informazione in possesso dell’ Amministrazione.

3. Le richieste sono espresse verbalmente dal richiedente al re-
sponsabile del procedimento quando riguardano le informazioni di
cui al primo comma del presente articolo. Sono effettuate per scrit-
to, con P’osservanza delle procedure di accésso di cui al Capo IT del-
la parte precedente, per le informazioni di cui al secondo comma.

4. Le informazioni di cui al firimo comma sono fornite imme-
diatamente al richiedente. Le informazioni di cui al secondo com-
ma, ove non siano immediatamente disponibili, sono fornite entro
i cinque giorni successivi. A richiesta dell’interessato sono inviate al
suo domicilio a mezzo posta; per coloro che sono dotati di relefax

su loro richiesta, Pinvio & ef-
fettuato con tale mezzo.




Capo 11
INIZIATIVE PER L”INFORMAZIONE DEI CITTADINI

Art. 34

Programma aanuale d’interventi

1. Il Comune promuove e realizza interventi diretti per 'infor-
mazione dei cittadini secondo il programma stabilito annualmente
dal Consiglio comunale, nell’ambito delle sue funzioni d’indirizzo
politico-amministrativo, ed attuata dalla Giunta. Il programma vie-
ne formato con la collaborazione degli organismi rappresentativi de-
gli istituti di partecipazione popolare ed & approvato prima dell’ini-
zio di ciascun anno.

2. La scelta degli interventi viene effettuata con il fine di assi-
curare la migliore informazione dei cittadini sulle aitivitd del Comu-
ne, sui programmi dell’ Amministrazione, sullo stato e sui problemi
della comunita, sugli obiettivi che s’intendono perseguire e sul con-
corso economico loro richiesto per particolari progetti e servizi.

3. La scelta degli witer-enu avviene, tenuto conto deile risorse fi-
nanziarie che la situazione del bil.acio comunale consente di destinare
al programma per I'informazione dei cittadini, fra quelli sotto elencati:

A ) dittusione di fogh d'intormazione e d’orientamento rivoit: a par-

ticolari gruppi di cittadini per far conoscere le iniziative, le prov-
videnze e le opportunita disposte a loro favore e ie modalita per
usufruirne;

b) esposizione dei progetti che I’Amministrazione intende realizza-
re, con idonee forme di illustrazione e con sensibilizzazione della
popolazione residente nel territorio interessato;



Art. 99,

Pubblicazioni all’albo pretorio

1. Nella sede comunale, in luogo accessibile al pubblico, & col-
“locato 1'albo pretorio del Comune, costruito in modo da garantire
la conoscenza e lettura degli atti esposti e, insieme, la loro conserva-
zione senza possibilitd di danneggiamenti o sottrazioni.

2. Mediante affissione nell’albo pretorio sono pubblicate utte le
delitzraziolt comunali, in conformitd all’art. 47 della legge 8 xiugno
1990, n. 142, Le crdinanze del Sindaco, gli avvisi di convocazione dei
Consiglic comunale, ghi avvisi di gara, i bandi di concorso, gli avvisi del
rilascio di concessioni edilizie, gli elenchi mensili dei rapporti di polizia
gludiziaria in materia di violazioni edilizie, I’albo dei beneficiari di
provvidenze di natura economica e tutti gli atti che per disposizioni di
legge o di regolamento devono essere pubblicati ufficialmente, sono af-
fissi all’albo pretorio per la durata stabilita dalle norme predette. Una
apposita sezione dell’albo é riservata alle pubblicazioni di matrimonio.

3. Quando la consistenza e la natura degli atti lo rendono ne-
" cessario, nell’albo pretorio viene affisso ’avviso di pubblicazione e
deposito dell’atto, comprendente I'indicazione dell’organo che I’ha
emesso o adottato, oggetto, la data, il numero e la precisazione che
il documento & consultabile presso 'ufficio dell’incaricato della te-
nuta dell’albo, posto nelle immediate adiacenze dello stesso, dove gli
atti predetti sono conservati in appositi raccoglitori che ne consento-
no 'integrale lettura, proteggendoli da danneggiamenti e sottrazio-
ni.



4. La Giunta comunale designa, con apposita deliberazione, il
dipendente che, nell’ambito delle attribuzioni della sua qualifica fun-
zionale & responsabile della tenuta dell’albo pretorio, dell’affissione
¢ defissione degli atti, della vigilanza degli atti in deposito neil’uffi-
cio di consultazione e della tenuta del registro delle affissioni. Con
la stessa deliberazione la Giunta designa il dipendente tenuto a sosti-
tuire 'incaricato delia tenuta dell’albo, in caso di assenza od impedi-
mento dello stesso.

5. L’incaricato del servizio provvede alla tenuta di un registro
cronologico degli artci affissi all’albo pretorio, con 'indicazione def
. periodo di pubblicazione e del giorno del rilascio del certificato di
compimento della stessa e della restituzione degli arri. II registro &
vidimato, prima di essere posto in uso, dal Segretario comunale e—
—dal-Vice Segretario. [ registri delle affissioni all’albo pretorio, com-
pletati, sono depositati nell’archivio comunale.

6. Il Segretario comunale -
,vigila  sulla regolare tenuta dell’albo pretorio,

Art. 93

Pubblicazioni nel territorio comunale

1. Per assicurare ai cittadini, in tutto il territorio comunale, ri-
ferimenti prestabiliti e facilmente accessibili per prendere conoscen-
za dei principali provvedimenti del Comune e degli altri enti pubbli-
ci, entro un anno dall’entrata in vigore del presente regolamento la
Giunta comunale disporra I'installazione nel centro urbano ed in ogni
frazione o-cireaserizione di almeno un quadro di adeguate dimensio-
ni, riservato esclusivamente alle affissioni dei manifesti, avvisi, ban-
di di concorso, ordinanze, annunci, comunicazioni, programmi di ma-
nifestazioni disposte dal Comune o, per il suo tramite, dallo Stato
e da altri enti pubblici, recante I'indicazione, in alto, ‘“Notizie dal
Comune”, dal quale i cittadini possono avere tempestiva notizia dei
provvedimenti piQi rilevanti che interessano la vita della comunita.




Parte IV
IL DIRITTO DI ACCESSO
AD ATTI E DOCUMENTI

Capo I
ESERCIZIO DEL DIRITTO DI VISIONE

Art‘. 24

Attti dell’ Amministrazione comunale e.
documenti amministrativi

1. L’esercizio del diritto dei cittadini e degli altri soggetti di
cui all’art. 2 di accedere agli atti dell’Amministrazione comunale,
stabilito dall’art. 7 della legge 8 gingno 1990, n. 142 e dallo statuto,
¢ agli stessi assicurato indipendentemente dall’interesse di cui sono
portatori.

2. Tutti gli atti dell’ Amministrazione comunale sono pubblici,
eccettuati quelli ai quali si applicano le esclusioni e limitazioni di cui

agli artt. A% o A3

3. Per la visione degli atti conservat negli archivi corrente, di
deposito e storico si osservano le norme di cui agli artt. 77 e 78 del
_ R.D. 2 ottobre 1911, n. 1163 e gli artt. 21, 22 e 30 del D.P.R. 30
settembre 1963, n. 1409, '

4. i diritto di accesso ai documenti amministrativi ¢ esercitato
nei confronti del Comune da chiunque vi abbia interesse per la tutela
di situazioni giuridicamente rilevanti, ai sensi degii artt. 22 e 23 della
legge 7 agosto 1990, n. 241, tenuto conto delle esclusioni e limitazio-
ni di cui agli artt./(ﬂe 13 del presente regolamento. .

5. Il servizio di consultazione e visione degli atti e dei docu-
menti amministrativi & gratuito, secondo quanto stabilito dal prece-
dente art. g .




Art. 35

Modalita di esercizio del diritto

4. L.’ammissione all’esercizio dell’accesso ad un atto o documen-
to comporta il diritto:

a) alla conoscenza delle informazioni in esso contenute;

b) alla conoscenza di tutti i suoi allegati e dei documenti in esso ri-
chiamati, purché siano depositati presso il Comune e non siano
soggetti ad esclusioni o limitazioni dalla legge o dal regolamento.

4 . 1l diritto di accesso & di regola esercitato mediante visione
di copia conforme dei documenti originali. Quando cid non risulti
possibile vengono ammessi in visione i documenti originali con 1’a-
dozione, da parte del responsabile del procedimento, di tutte le cau-
tele del caso. -

3. . Quando la copia dell’atto o ’originale sono immediatamen-
te disponibili presso "ufficio del responsabile del procedimento, la
consultazione ha luogo nello stesso giorno della richiesta, nell’orario
precisato dal responsabile all’interessato. Ove quest’ultimo richieda
il differimento ad un giorno successivo, lo stesso viene accordato sta-
bilendo il giorno e 'ora dell’accesso. Nel caso che sia necessario ef-
fettuare la ricerca e la riproduzione dell’atto, la visione dello stesse
puo aver inogo entra i fnque giorni successivi alla presentazione della
richiesta. Il responsabile del procedimento precisa, in questo caso,
sulla copia-ricevuta della scheda di accesso, il giorno dal quale potra
essere effettuata la visura e 1’orario relativo.

li . La consultazione della copia del documento avviene presso
Pufficio del responsabile del procedimento, alla presenza dello stes-
s0 0 di un suo collaboratore, nell’orario di ufficio. Il tempo di visura
deve essere adeguato alla natura ed alla complessita del documento.

5. E vietato asportare documenti dal luogo presso il quale sono
posti in visione, tracciare segni su di essi o comunque alterarli in qual-
siasi modo. Il richiedente ha facolta di prendere appunti e di trascri-
vere qualsiasi parte del documento in visione.



Capo II
ESERCIZIO DEL DIRITTO DI RILASCIO DI COPIE

Art, 946

Modalita

1. Il rilascio di copie degli atti dell’ Amministrazione comunale
e dei documenti amministrativi di cui al precedente art. 3 & effettua-
to dal responsabile del procedimento

2. 1l rilascio della copia avviene previa autenticazione della stessa,
effettuata a seguito di collazione con I’originale dell’atto o documento,
dal responsabile del procedimento, con le modalita previste dall’art.
14 della legge 4 gennaio 1968, n. 15. Non & consentito il rilascio di
copia di una copia detl’aro originale.

3. Su espressa richiesta dell’interessato, pud essere ailo stesso
rilasciata copia non autenticata dell’atto o docurnento, con 1’obbli-
go di utilizzarla esclusivamente per memeria personale, sotto la pro-
pria responsabilita.

4. Per i rilascio delle copie di atti e documenti, anche non au-
tenticate, si applicano i rimborsi spese di cui al[’art.g

5. 1l rilascio, delle copie per gli usi previsti dall’allegato B al
D.P.R. 26 ottobre 1972, n. 642, sostituito dail’art. 28 del D.P.R. 30
dicembre 1982, n. 955, esenti dall’imposta di bollo in modo assolu-
to, viene effettuato in carta libera con I’indicazione dell’uso specifi-
co dichiarato dal richiedente. Negli altri casi il rilascio avviene con
assoggettamento della copia all’imposta di bollo nella misura previ-
sta dalla tariffa di cui all’art. 27 del D.P.R. 30 dicembre 1982, n.
955, modificata, in ultimo, dal primo comma dell’art. 7 della legge
29 dicembre 1990, n. 405.




G.la visura deve essere effettuata personalmente dal richiedente,
accompagnato eventualmente da altra persona di cui vanno specifi-
cate le generalita, registrate sulla scheda di accesso.

“+. Trascorsi 30 giorni da quello nel quale il richiedente doveva
esercitare il diritto di accesso, senza che lo stesso abbia preso visione
del documento, per ottenere [’accesso dovra essere presentata una nuo-
va richiesta.




8. Le copie sono rilasciate entro il quinto giorno successivo a
quello della richiesta, salvo per quelle relative ad atti e documenti
che richiedono ricerche d’archivio particolarmente complesse, per le
quali il termine puo essere differito fino ad un massimo di 15 giorni,
con le modalita di cui al precedente art. AR




: Capo III .
DIRITTI DI ACCESSO STABILITI DA NORME SPECIALI

Art. 31

I Consiglieri comunali

1. I Consiglieri comunali hanno diritto di ottenere dagli uffici
del Comune, nonché dalle aziende ed enti dallo stesso dipendenti, tutte
le notizie e le informazioni in loro possesso, utili all’espletamento del
proprio mandato, secondo quanto dispone il quinto comma dell’art.
31 della legge 8 giugno 1990, n. 142,

2. I Consiglieri comunali hanno diritto di accesso agli atti del-
I’Amministrazione comunale ed ai documenti amministrativi forma-
ti dall’ Amministrazione o dalla stessa stabilmente detenuti.

3. I Consiglieri comunali hanno diritto di ottenere copie degli
atti e.dei documenti necsssari per 'esercizio del mardato elettivo.

4. L’esercizio dei diritti previsti dal presente articolo avviene gra-
tuitamente.

5. 1 Consiglieri comunali sono tenuti al segreto nei casi specifi-
catamente stabiliti dalla legge.

Art. 39

Accesso agli atti del procedimento amministrativo

1. Le modalitd di accesso agli atti del procedimento ammini-
strativo disciplinate dall’apposito regolamento, sono coordinate con
quelle, di carattere generale, stabilite dal presente articolo.

2. Nei casi previsti dall’art; 10 della legge 7 agosto 1990, n. 241,
la competenza per I’ammissione delle richieste e per gli altri adempi-



menti del procedimento di accesso ¢ attribuita al responsabile del pro-
cedimento amministrativo per il quale viene presentata ’istanza di
accesso.

3. E consentito ’accesso ai documenti relativi alla fase istrutto-
ria dei procedimenti amministrativi in corso ed ai documenti acqui-
siti nel corso defl’avanzamento del procedimento, prima della sua con-
clusione, salvo quanto disposto dagli artt. 13 e 24 della legge 7 ago-
sto 1990, n. 241,

4. La visione ed il rilascio di copie dei documenti acquisiti, re-
lativi ad un procedimento amministrativo in corso, vengono assicu-
rati dal responsabile:

a) nello stesso giorno della richiesta, per la consultazione dei docu-
menti;

b) entro il 32 giorno successivo, per il rilascio di copie.




Parte V
ACCESSO ALLE STRUTTURE ED AI SERVIZI

Capo I
ESERCIZIO DEL DIRITTO DI ACCESSO "

Art, 29

Finalita e termini

1. La Giunta comunale, nell’ambito delle iniziative promosse
per rendere effettiva la partecipazione dei cittadini all’attivita dell’ Am-
ministrazione e per valorizzare gli organismi che tale partecipazione
realizzano, assicura I'accesso alle strutture ed ai servizi comunali alle
organizzazioni di volontariato previste dalla legge 11 agosto 1991, n.
266 ed alle associazioni di partecipazione popolare, riconosciute a nor-
ma di statuto.

2. Le associazioni di partecipazione popolare e le organizzazio-
ni di volontariato presentano al Sindaco la richiesta di accesso, pre-
cisando la struttura od il servizio al quale la stessa & riferita. L’acces-

© 50 & disposto, con le modalitd di cvi ai successivi articoli, entro 20

giorni dalla richiesta.

Art.30

Strutture e servizi

1. Alle organizzazioni ed associazioni di cui al precedente arti-
colo & assicurato {’accesso _ ai servizi

gestiti dal-
I’ente.

2. L’accesso avviene in giorni ed orari compatibili con le esi-
genze di funzionamento del servizio ed & preventivamente program-




mato dall’Assessore delegato a sovrintendere al servizio stesso, con
le organizzazioni ed associazioni interessate e con il dirigente respon-
sabile.

3. Con il programma sono definiti i nominativi dei rappresen-
tanti di ciascuna organizzazione ed associazione che partecipano al-
I’accesso,

Art. 34

Proposte e provvedimenti

1. Nel corso delle visite i rappresentanti delle organizzazioni ed
associazioni possono richiedere gli elementi utili per approfondire la
conoscenza del funzionamento e dei risultati d’esercizio della strut-
tura o del servizio ed esprimere le loro osservazioni e valutazioni su-
gli adeguamenti ritenuti idonei per una migliore utilizzazione da par-
te dei cittadini e degli utenti.

2. Il rappresentante della Giunta comunale ed il responsabile
del servizio, concluso I’accesso e fornite le informazioni richieste dalle
organizzazioni ed associazioni, possono concordare incontri con i rap-
presentanti delle stesse per valutare congiuntamente:

a) le proposte per modifiche, ammodernamenti, potenziamenti al-
I’organizzazione dei servizi ed alle strutture, ritenute necessarie per
conseguire finalita di efficacia e di efficienza nelle prestazioni ai
cittadini;

b) gli eventuali apporti collaborativi che le organizzazioni di volon-
tariato e le associazioni possono assicurare per il conseguimento
dei finl suddetti,

3. Le proneste concordate negli incontri di cui al precedente com-
ma sono sottoposte dall’ Assessore incaricato alla Giunta comunale,
corredate dalla relazione del responsabile del servizio o della struttu-
ra. La Giunta valuta la loro fattibilita, la compatibilita con i pro-
grammi stabiliti dal Consiglio comunale e le modalita di utilizzazio-
ne dell’apporto operativo delle organizzazioni ed associazioni inte-
ressate e comunica alle stesse le proprie determinazioni, e quelle even-
tualmente di competenza del Consiglio comunale, entro 90 giorni dalla
presentazione delle proposte.

Art.3%

Diritto di accesso alle strutture ed ai servizi - Tutela

1. Le richieste di accesso alle strutture ed ai servizi sono sotto-
poste alle decisioni della Giunta comunale la quale comunica, trami-
te il Sindaco, alle associazioni ed organizzazioni richiedenti ["acco-




glimento dell’istanza e le modalita per programmare ’accesso in con-
formita e nel termine di cui al secondo comma dell’art. 38. I rifiuto
od il differimento dell’accesso devono essere motivati,

2. Coatro il diniego di accesso deciso dalla Giunta comunale,
le associazioni ed organizzazioni interessate possono presentare, en-
tro 30 giorni, ricorso al Consiglio comunale affincheé, nell’esercizio
dei poteri di controllo politico-amministrativo allo stesso attribuiti
dal primo comma dell’art. 32 della legge 8 giugno 1990, n. 142, veri-
fichi le motivazioni della decisione della Giunta, tenendo conto delle
osservazioni e deduzioni espresse dai ricorrenti.

3. Qualora il Consiglio ritenga fondate le osservazioni dei ri-
correnti, invita la Giunta comunale a rivedere la propria decisione;
uniformandola a quanto stabilito dal quinto comma deil’art. 7 della
legge 8 giugno 1990, n. 142, dallo statuto comunale e dal presente
regolamento, assicurando 1’accesso alle strutture ed ai servizi richie-
sto dalle associazioni ed organizzazioni ricorrenti,

4. Nel caso che il Consiglio verifichi che la decisione della Giunta
comunale ¢ fondata su motivi legittimi e non viola le norme della legge,
dello statuto e del regolamento sopra richiamate, comunica tale esi-
to ai ricorrenti, i quali possono esperire le azioni a loro tutela nella
sede giurisdizionale prevista dalla legge.



’ Parte VI
DISPOSIZIONI FINALI

Art. 33

Entrata in vigore del regeolamento

1. Il presente regolamento entra in vigore, dopo il favorevole
esito del controllo di legittimita da parte del Comitato Regionale di
controllo, esperite le procedure previste dallo statuto comunale.

2. La Giunta comunale, dopo ’adozione dei provvedimenti per
la prima organizzazione del servizio, cura la diffusione del presente
regolamento, inviandone copia ai Consiglieri comunali, agli organi
ed alle strutture di decentramento, alle associazioni ed agli organi-
smi di partecipazione popolare, alle organizzazioni del volontariato
e dispone che ne siano dotate di copie le strutture pubbliche nelle quali
il cittadino pud effettuarne la consultazione.

3. Copia del regolamento, divenuto esecutivo, viene trasmessa
dal Sindaco alla Commissione per ’accesso ai documenti ammini-
strativi, presso la Presidenza del Consiglio dei Ministri, in conformi-
ta a quanto stabilito dagli artt. 22 e 27 della legge 7 agosto 1990, n. 241.




